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Preparando tu Centro de

Control

Antes de empezar o
gestionar pacientes, vamos
a dejar tu clinica virtual lista.
En las proximas

pdaginas te

mMostramos coOmo

configurar los
pilares de GDC
en menos de
10 minutos.

iEs muy facil!




Tu Equipo, en el Sistema

Crear un Administrativo

Vas a Administracion >
Configuracion > Asistente para
Usuarios. Llends los datos, elegis el
rol 'Operador' vy jlisto! Las
credenciales le llegan por emaiil.

Crear un Médico

El proceso es el mismo, pero
elegis el rol ‘Profesional’. Esto
le dard acceso a las historias
clinicas.’




Tus Espacios de Trabajo

Consultorios para Turnos

En Configuracion > Consultorios,
cred un nuevo espacio, definilo
como ‘Horarios fijos’ y asignale
los dias y horas de atencion.

Guardia o Espontaneo

Para atencidn sin turno, cred un
consultorio y definilo como
'‘Guardia’ o ‘Espontaneo’. Asi, GDC
lo usard para la cola de espera.




Tu Agenda, a Prueba de
Sorpresdas

Feriados

Andd a Configuracion >
Feriados, cargd las fechas y GDC
bloqueard la agenda
automaticamente.

Vacaciones

Para ausencias programadas,
editd los horarios del consultorio o,
para emergencias, usd la opcidn
‘Anular todos los turnos del dia’
directamente en la agenda.




El Flujo Perfecto para

Reservdr un Turno

Paso 1: BUSCAR EL TURNO

En Reservas/Atencion, buscd
por Especialidad y Profesional.
Hacé clic en [reservas] y elegi
el dia y la hora.

Paso 2: IDENTIFICAR AL
PACIENTE

En el formulario que aparece,
busca al paciente por DNI o
nombre.

Paso 3: CREARSIES
NUEVO

Si no existe, simplemente
completd los datos bésicos
para crearlo en el acto.




El Dia de la Consulta

Paso 1: El Totem (EI
Anuncio)

El paciente llega y se anuncia
en el tdtem con su DN,
entrando a la ‘Cola de
recepcion’ virtual.

Paso 2: La Recepcion (La
Validacion)

Desde Reservas/Atencidn, usds
la seccion Recibir con nimero
de documento para corroborar
datos, gestionar autorizaciones
y cobrar.




Tu Padron de Pacientes

Creacion Manual

Podés crear pacientes
nuevos en cualquier
momento desde el mddulo
Pacientes.

Importacion Masiva

cTenés un Excel con miles de
pacientes? jNo los cargues a
mano! Habld con nuestro equipo
de soporte y nosotros lo
hacemos por vos, sin costo.




cCancelar o Anular?

Cancelar

Lo usds cuando el
paciente avisa. El turno
queda disponible para
otra persona.

Anular

Lo usés cuando el
meédico no puede
atender. El horario
queda bloqueado.




Felicitaciones!

Ya dominds la gestion
ambulatoria. ¢Tu centro
tiene internacion? Descubri
todo el potencial en nuestra
Guia Avanzada.
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